7. pielikums
Mārupes novada pašvaldības domes 2026. gada 28. janvāra
saistošajiem noteikumiem Nr. 2/2026
"Par pašvaldības atbalstu sporta veicināšanai Mārupes novadā"
PUBLICITĀTES UN KOMUNIKĀCIJAS NOTEIKUMI

VISPĀRĪGIE NOTEIKUMI

Šo noteikumu mērķis ir nodrošināt kvalitatīvu, vienotu un caurskatāmu sporta komunikāciju, veicināt Mārupes novada sportistu un sporta pasākumu atpazīstamību, stiprināt piederības sajūtu novadam un nodrošināt korektu informācijas apriti par pašvaldības līdzfinansēto sporta aktivitāšu norisi.
Šie noteikumi ir saistoši visiem sportistiem, sporta komandām, klubiem un organizatoriem (turpmāk – Saņēmējs), kuri saņem Mārupes novada pašvaldības līdzfinansējumu vai atbalstu.

FINANSIĀLAIS ATBALSTS SPORTISTA DALĪBAI SACENSĪBĀS VAI TRENIŅNOMETNĒ

1. Publicitāte pašvaldības komunikācijas kanālos
1.1. 5 darba dienu laikā kopš dalības sacensībās Saņēmējs atsūta Departamentam uz e-pasta adresi sasniegumi@marupe.lv:
• informāciju ar sportista vārdu/uzvārdu, trenera vārdu/uzvārdu, pārstāvēto komandu/klubu;
• sacensību nosaukumu, norises vietu un datumu, saiti uz interneta vietni (ja tāda ir), kur atrodama informācija par sacensībām un sacensību rezultāti;
• informāciju par sasniegtajiem rezultātiem, kā arī īsu komentāru par sacensību norisi vai sasniegumu nozīmi;
• fotogrāfijas (līdz 5 gab.) un /vai video labā tehniskā kvalitātē;
• norādi par nākamajiem plāniem/sacensībām (ja zināmi).

2. Datu aizsardzība un tiesības
2.1. Saņēmējs nodrošina, ka iesūtītie materiāli (foto, video, teksts) iegūti, ievērojot Vispārīgās datu aizsardzības regulas (GDPR) un autortiesību prasības.
2.2. Iesniedzot materiālus, Saņēmējs piešķir Mārupes novada pašvaldībai bezatlīdzības, neierobežotas lietošanas tiesības izmantot tos Pašvaldības komunikācijā (tīmekļvietnēs, sociālajos tīklos, drukātajos materiālos u.c.), norādot autoru, ja tāda prasība ir izvirzīta.
2.3. Par personas datu aizsardzības un autortiesību pārkāpumiem atbild Saņēmējs.

3. Saturiskās prasības un aizliegumi
3.1. Aizliegts politiska rakstura saturs.
3.2. Komunikācijai jābūt korektai, cieņpilnai un saprotamai plašākai sabiedrībai.

4. Iesniegtā materiāla apstrādes un publicēšanas nosacījumi
4.1. Pašvaldība patur tiesības Saņēmēja iesūtīto materiālu rediģēt atbilstoši Pašvaldības zīmola, stila un komunikācijas vadlīnijām.
4.2. Pašvaldība patstāvīgi lemj par iesniegto materiālu publicēšanu, apjomu, formātu un komunikācijas kanāliem.

LĪDZFINANSĒJUMS SPORTA SACENSĪBU ORGANIZĒŠANAI

1. Plānošana un termiņi
1.1. Ne vēlāk kā 14 (četrpadsmit) kalendārās dienas pirms pasākuma norises Saņēmējs iesniedz Departamentam informāciju par pasākuma nosaukumu, datumu, laiku un norises vietu, un aprakstu ar paredzētajām aktivitātēm, nosūtot to uz e-pasta adresi sasniegumi@marupe.lv.
1.2. Materiālu saskaņošana. Ne vēlāk kā 10 (desmit) darba dienas pirms publiskas izziņošanas Saņēmējs iesniedz visus vizuālos un tekstuālos publicitātes materiālus (afišas, banerus, video, preses relīzes, sociālo tīklu ierakstu maketus un citus) Izglītības kultūras un Sporta pārvaldē.
1.3. Izmaiņas. Ja tiek mainīts pasākuma datums, vieta, koncepts, Saņēmējs nekavējoties, bet ne vēlāk kā 2 (divu) darba dienu laikā rakstiski informē Departamentu un saskaņo publicitātes korekcijas.

2. Zīmola lietošanas nosacījumi
2.1. Atsauce uz līdzfinansējumu. Visos tekstuālajos materiālos obligāti iekļaujama atsauce: "Pasākumu līdzfinansē Mārupes novada pašvaldība".
2.2. Pašvaldības logo lietojums.
• Pašvaldības oficiālais logo jānovieto redzamā vietā, ievērojot Pašvaldības zīmola vadlīnijas.
• Partneru/sponsoru logotipu hierarhijā Pašvaldības logo nav zemāks par līdzvērtīga atbalsta apjoma partneriem.
• Aizliegta logotipa deformācija, proporciju maiņa, krāsu izmaiņas.
2.3. Objektu nosaukumi. Ja pasākums notiek Pašvaldības sporta objektā, vienmēr jānorāda objekta oficiālais nosaukums.
2.4. Mārupes novada pašvaldības stila grāmata pieejama vietnē https://www.marupe.lv/lv/marupes-novads/simbolika.

3. Mediju un sociālo tīklu komunikācija
3.1. Preses relīze
• Pēc saskaņošanas relīze tiek publicēta pašvaldības komunikācijas kanālos – pašvaldības izdevumā "Mārupes Vēstis", tīmekļvietnē www.marupe.lv.
• Ne vēlāk kā 5 (piecu) darba dienu laikā pēc pasākuma Saņēmējs iesniedz Departamentam preses relīzi par aizvadīto pasākumu.
3.2. Sociālie tīkli
• Informācija pirms pasākuma primāri tiek izvietota pašvaldības Facebook lapā @MārupesnovadsSports.
• Saņēmējs, komunicējot par pasākumu, savos sociālo mediju kontos (lapās) atzīmē Pašvaldības oficiālos kontus Facebook (@MarupesnovadsSports) un Instagram @Marupesnovads.
3.3. Pasākuma atklāšanā/noslēgumā paredz mutisku pateicību Pašvaldībai par atbalstu. Ja ir skatuves ekrāns, tad iekļauj Pašvaldības logo.
3.4. Foto/video atskaite
• Ne vēlāk kā 5 (piecu) darba dienu laikā pēc pasākuma Saņēmējs nodod Departamentam minimālo atskaites paketi:
• 5 līdz 15 foto (oriģinālajā izšķirtspējā, labā tehniskā kvalitātē);
• 1 (vienu) īso video klipu (15–60 sec) vai 1 kopsavilkuma video (60–120 sec), ja tādi ir (labā tehniskā kvalitātē);
• saites uz sociālo tīklu ierakstiem un publikācijām, ja tādas ir.

4. Datu aizsardzība un tiesības
4.1. Personu piekrišanas. Saņēmējs nodrošina, ka par atpazīstamām personām (īpaši nepilngadīgajiem) ir saņemtas atbilstošas piekrišanas foto/video uzņemšanai un publicēšanai, atbilstoši GDPR prasībām.
4.2. Lietošanas tiesības. Saņēmējs piešķir Pašvaldībai bezatlīdzības tiesības izmantot iesniegtos foto/video/teksta materiālus Pašvaldības komunikācijā (t.sk. tīmekļa vietnēs, sociālajos tīklos, drukātajos materiālos) ar norādi uz autoru, ja tāda prasība ir. Pašvaldība patstāvīgi lemj par iesniegto materiālu publicēšanu, apjomu, formātu un komunikācijas kanāliem.
4.3. Trešo pušu tiesības. Saņēmējs apstiprina, ka iesniegtie materiāli nepārkāpj trešo pušu autortiesības vai personas datu aizsardzības noteikumus. Par pārkāpumiem atbild Saņēmējs.

5. Saturiskās prasības
5.1. Neitralitāte. Publicitātes materiālos aizliegts politisks saturs.
5.2. Konfliktējoši sponsori. Ja piesaistīti komercpartneri ar aktivitātēm, kas var nonākt pretrunā Pašvaldības vērtībām vai normatīviem (piem., alkohola, tabakas, azartspēļu reklāma u.c.), Saņēmējs pirms publicēšanas rakstiski saskaņo ar Departamentu.

TERMIŅU IEVĒROŠANA UN ELASTĪBA

Noteikumos noteiktie termiņi ir paredzēti kvalitatīvas un savlaicīgas komunikācijas nodrošināšanai.
Gadījumos, kad objektīvu iemeslu dēļ kādu no termiņiem nav iespējams ievērot, Saņēmējs par to savlaicīgi informē Departamentu.
Materiālu iesniegšana pēc noteiktā termiņa ir pieļaujama tikai ar Departamenta iepriekšēju saskaņojumu.
Termiņu neievērošana var ietekmēt materiālu publicēšanas iespējas.

Apliecinu, ka visa sniegtā informācija ir patiesa, un apņemos ievērot visas Saistošo noteikumu prasības.
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